濮阳市司法局行政审批项目办理操作指南

[bookmark: _GoBack]一、基层法律服务工作者执业核准
	主项名称
	子项名称
	事项类型
	实施依据
	申报材料
	收费标准
	承诺时限

	
	
	
	
	材料分类
	材料名称
	材料来源
	
	

	1.基层法律服务工作者执业核准、变更、注销
	1.1基层法律服务工作者执业核准
	行政许可
	1. 《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第138号）
第九条 设区的市级或者直辖市的区（县）司法行政机关负责基层法律服务工作者执业核准，颁发《基层法律服务工作者执业证》。 
2.《司法部关于学习贯彻修订后的<基层法律服务所管理办法>和<基层法律服务工作者管理办法>工作的通知》（司发通〔2017〕138号）：在设区的市的市辖区原则上不再发展基层法律服务队伍，在农村按需有序发展基层法律服务队伍。
	基层法律服务工作者执业核准
	1.《基层法律服务工作者执业登记表》原件2份。
	申请人提交
	不收费
	县级司法行政机关5个工作日审查完毕。设区的市级司法行政机关法定时限20个工作日，承诺时限10个工作日完成　审核。

	
	
	
	
	基层法律服务工作者执业核准
	2.下列三种情形之一：（1）法律职业资格证书；（2）基层法律服务工作者执业资格证书；（3）高等学校法律专业本科毕业学历证书和省级司法行政机关统考合格证明。以上材料原件1份及复印件2份。
	申请人提交
	
	

	
	
	
	
	基层法律服务工作者执业核准
	3.基层法律服务所对申请人实习表现的鉴定意见，或者具有二年以上其他法律职业经历的证明。原件1份及复印件2份。
	申请人提交
	
	

	
	
	
	
	基层法律服务工作者执业核准
	4.基层法律服务所出具的同意接收申请人的证明。原件1份及复印件2份。
	申请人提交
	
	

	
	
	
	
	基层法律服务工作者执业核准
	5.申请人的身份证明。原件1份及复印件2份。
	申请人提交
	
	

	
	
	
	
	基层法律服务工作者执业核准
	近期免冠彩色证件照。原件一寸2张、二寸2张。
	申请人提交
	
	



二、基层法律服务工作者执业变更
	主项名称
	子项名称
	事项类型
	实施依据
	申报材料
	收费标准
	承诺时限

	
	
	
	
	材料分类
	材料名称
	材料来源
	
	

	1.基层法律服务工作者执业核准、变更、注销
	1.2基层法律服务工作者执业变更
	行政许可
	1.《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第138号）
第十五条 基层法律服务工作者变更执业机构的，持与原执业的基层法律服务所解除聘用关系、劳动关系的证明和拟变更的基层法律服务所同意接收的证明，按照本办法规定的程序，申请更换《基层法律服务工作者执业证》。 
2.《司法部关于学习贯彻修订后的<基层法律服务所管理办法>和<基层法律服务工作者管理办法>工作的通知》（司发通〔2017〕138号）：（2018年2月1日）修订后的规章公布施行后在农村基层法律服务所新核准执业的基层法律服务工作者,不得通过变更执业机构在设区的市的市辖区基层法律服务所执业。
	基层法律服务工作者执业变更
	1.原执业的基层法律服务所出具的解除聘用关系（劳动关系）证明，原件1份及复印件2份。
	申请人提交
	不收费
	县级司法行政机关5个工作日审查完毕；设区的市级司法行政机关法定时限20个工作日，承诺时限10个工作日完成　审核。

	
	
	
	
	基层法律服务工作者执业变更
	2.拟变更的基层法律服务所同意接收的证明，原件1份及复印件2份。
	申请人提交
	
	

	
	
	
	
	基层法律服务工作者执业变更
	3.《基层法律服务工作者执业证》，原件1份及复印件2份。
	申请人提交
	
	

	
	
	
	
	基层法律服务工作者执业变更
	4.《基层法律服务工作者执业机构变更登记表》，原件2份。
	申请人提交
	
	

	
	
	
	
	基层法律服务工作者执业变更
	5.近期免冠彩色证件照，二寸2张。
	申请人提交
	
	


 
三、基层法律服务工作者执业注销
	主项名称
	子项名称
	事项类型
	实施依据
	申报材料
	收费标准
	承诺时限

	
	
	
	
	材料分类
	材料名称
	材料来源
	
	

	1.基层法律服务工作者执业核准、变更、注销
	1.3基层法律服务工作者执业注销
	行政许可
	1. 《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第138号） 
第十六条  基层法律服务工作者有下列情形之一的，由执业核准机关注销并收回《基层法律服务工作者执业证》：（一）因严重违法违纪违规行为被基层法律服务所解除聘用合同或者劳动合同的；（二）因与基层法律服务所解除聘用合同、劳动合同或者所在的基层法律服务所被注销，在六个月内未被其他基层法律服务所聘用的；（三）因本人申请注销的；（四）因其他原因停止执业的。
第二十三条  基层法律服务工作者有下列情形之一的，基层法律服务所可以按照有关规定解除聘用合同或者劳动合同：（一）在年度考核中连续两年被评为不称职的；（二）严重违反本所规章制度，经多次教育仍不改正的；（三）无正当理由连续停止执业满三个月的；（四）因患病或者非因公负伤，在规定的医疗期满后不能从事基层法律服务工作的。
基层法律服务所按照前款规定与基层法律服务工作者解除聘用合同或者劳动合同的，应当报所在地县级司法行政机关备案，并按照规定程序办理注销手续。
	基层法律服务工作者执业注销
	1.《基层法律服务工作者执业注销登记表》，原件2份。
	申请人提交
	不收费
	县级司法行政机关5个工作日审查完毕。设区的市级司法行政机关法定时限20个工作日，承诺时限10个工作日完成　审核。

	
	
	
	
	基层法律服务工作者执业注销
	2.《基层法律服务工作者执业证》或《基层法律服务工作者执业证》遗失公告，原件1份及复印件2份。
	申请人提交
	
	


四、基层法律服务所名称(法定代表人)变更
	主项名称
	子项名称
	事项类型
	实施依据
	申报材料
	收费标准
	承诺时限

	
	
	
	
	材料分类
	材料名称
	材料来源
	
	

	2.基层法律服务所变更、注销
	2.1基层法律服务所名称（法定代表人）变更
	其他职权
	1.《基层法律服务所管理办法》（司法部令第137号） 
第十条 基层法律服务所变更名称、法定代表人或者负责人，合伙人、住所和修改章程的，应当由所在地县级司法行政机关审查同意后报设区的市级司法行政机关批准，或者由直辖市的区（县）司法行政机关批准。
 2.《司法部关于学习贯彻修订后的<基层法律服务所管理办法>和<基层法律服务工作者管理办法>工作的通知》（司发通〔2017〕138号）：对现有名称不符合相关规定的，要求其按照法定程序变更名称。
	基层法律服务所名称（法定代表人）变更
	1.《基层法律服务所名称（法定代表人）变更登记表》，原件2份。
	申报单位提交
	不收费
	县级司法行政机关5个工作日审查完毕。设区的市级司法行政机关法定时限20个工作日，承诺时限　10个工作日完成　审核。

	
	
	
	
	基层法律服务所名称（法定代表人）变更
	2.《基层法律服务所执业证》正、副本（法定代表人变更仅需副本），原件1份及复印件2份。
	申报单位提交
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




五、基层法律服务所注销
	主项名称
	子项名称
	事项类型
	实施依据
	申报材料
	收费标准
	承诺时限

	
	
	
	
	材料分类
	材料名称
	材料来源
	
	

	2.基层法律服务所变更、注销
	2.2基层法律服务所注销
	其他职权
	1.《基层法律服务所管理办法》（司法部令第137号）
第十一条 基层法律服务所有下列情形之一的，应当终止：（一）不符合本办法第七条规定的基层法律服务所应当具备的条件，经限期整改仍不符合相关规定的；（二）停办或者决定解散的；（三）法律、行政法规规定应当终止的其他情形。基层法律服务所无正当理由停止业务活动满一年的，视为自行停办、解散，应当终止。
 第十二条 基层法律服务所在终止事由发生后，应当向社会公告，按照有关规定进行清算，并不得受理新的业务。
基层法律服务所应当在清算结束后十五日内，经所在地县级司法行政机关审查后报设区的市级司法行政机关办理注销手续，或者由直辖市的区（县）司法行政机关办理注销手续。基层法律服务所拒不履行公告、清算义务的，可以由县级司法行政机关向社会公告后报设区的市级司法行政机关办理注销手续，或者由直辖市的区（县）司法行政机关向社会公告后办理注销手续。
第三十二条  ……在年度考核中，不符合本办法规定条件的基层法律服务所，应当在所在地县级司法行政机关或者直辖市的区（县）司法行政机关监督下，限期整改。期满后仍不符合本办法相关规定的，应当办理注销手续。
第四十条 司法行政机关对基层法律服务所实施行政处罚的同时，应当责令其限期整改。期满后仍不能改正，不宜继续执业的，由设区的市级或者直辖市的区（县）司法行政机关予以注销。
2. 《司法部关于学习贯彻修订后的<基层法律服务所管理办法>和<基层法律服务工作者管理办法>工作的通知》（司发通〔2017〕138号）要按照基层法律服务所组织形式和名称管理相关规定，对本辖区内的基层法律服务所进行摸底排查，对组织形式不符合相关规定的，要求其限期整改，期限届满仍不符合规定的，依法办理注销。
	基层法律服务所注销
	1.《基层法律服务所注销登记表》，原件2份。
	申报单位提交
	不收费
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	县级司法行政机关5个工作日审查完毕。设区的市级司法行政机关法定时限20个工作日，承诺时限10个工作日完成　审核。
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